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SO TAI CHINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 388 /KH-STC Ha Tinh, ngay 12 thang 02 nam 2020
KE HOACH

Thue hién ky luat, ky cwong hanh chinh trong d¢i ngii
CB, CCVC Sé Tai chinh nam 2020

Thue hién Quyét dinh sé 52/2017/QD-UBND ngay 22/11/2017 cia UBND
tinh vé Quy dinh trach nhiém thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh trong déi
ngli can by, cong chirc, vién chirc va can bo, chién si luc lugng vii trang trén dia
ban tinh Ha Tinh; S¢ Tai chinh ban hanh Ké hoach thuc hién ky luét, ky cuong
hanh chinh nam 2020 véi cac ndi dung nhu sau:

|. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

Tiép tuc ting cudng ky luat, ky cuong hanh chinh trong thuc hién nhiém vu,
giai quyét cac cong viée lién quan dén cac t6 chuc va cong dan; Nang cao tinh
than trach nhiém cua doi ngii CB, CCVC trong thuc thi ¢éng vu; kip thoi phat
hién, chan chinh nhitng ton tai, han ché va c6 bién phap xur Iy nghiém CBCCVC
vi pham.

2. Yéu cau

Thudng xuyén theo ddi, nhic nho va to chirc kiém tra dinh ky, dot xuat viéc
chap hanh ky luat lao dong, ky cuong hanh chinh d6i véi CB, CCVC S¢; bo céo
kip thoi, day du, chinh xac dé lanh dao S¢ thuc hién diéu hanh va quan 1y bao
dam hiéu qua.

I1. N§i dung va trach nhiém thuc hién

1. Poi véi linh dao co quan

* Péi voi lanh dao So:

- Phat huy vai tro ngudi ding dau, guong mau thyc hién cac ndi dung quy
dinh tai Diéu 3, Piéu 4 Quyét dinh s6 52/2017/QD-UBND cta UBND tinh va
lanh dao, chi dao CBCCVC thudc quyén quan 1y nghiém tac thuc hién; chi dong
nam bat kip thoi tam 1y cia CBCCVC dé ¢o cach thire diéu hanh phu hop véi
timg d6i twong nham phat huy kha niang, kinh nghiém, tinh sang tao, chu dong
trong viéc thyc hién nhi€ém vy, cong vu.

- Xay dung doan két noi bo, cong khai, cong bang, minh bach, phat huy dan
chu, tao diéu kién trong hoc tap va phat huy sang kién; ton trong va tao niém tin
cho CBCCVC khi giao, chi dao nhiém vu, cong vu.



- Chi dao t6 chtrc quan triét, phd bién cic quy dinh cac chu trwong chinh
sach cia Pang va nha nuéc nham nang cao y thirc, tinh than trach nhiém ctia CB,
CCVC S¢.

* Déi véi lanh dao Vin phong:

- Xay dung chuong trinh cong tic hang nim cta S¢ trén co sé tong hop ké
hoach cong tac hang thang, quy cua cac phong, ban, don vi.

- Déy manh tin hoc hoa, ing dung khoa hoc cong nghé, CNTT vao cac hoat
dong hanh chinh nham tiét kiém thoi gian, nang cao hiéu qua.

- P& cao trach nhiém, guong mau thuc hién cac quy dinh vé st dung thoi
gian 1am viéc; khuyén khich, khen thudong xtng dang, kip thoi nhimg CB, CCVC
nghiém tic chap hanh ky luat lao dong, lam viéc c6 ning suat, chat luong, hiéu
qua; Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé sir dung thoi gian lam
viéc, vé ky luat lao dong; xir Iy nghiém cac truong hop vi pham; khong xét khen
thuong doi véi CB, CCVC vi pham ky luat, ky cuong hanh chinh.

Lanh dao co quan va lanh dao Van phong phai cong khai, minh bach va ding
quy dinh trong str dung tai san, tai chinh cong; khoéng sir dung tai san cong dé
phuc vu loi1 ich cé& nhan.

2. Péi véi cac phong, Trung tAm Tw véan dich vu tai chinh cong

- Bang ky nhiém vu va t6 chirc thuc hién cac cong viéc theo chuong trinh
cong tac nam cua S&; Xay dung ké hoach cong tac, phan cong nhiém vu cu thé
cho tirng CB, CCVC,; ghi Ién bang phan cong cong tac tai tirng phong, ban, don vi
hang ngay khi c¢6 can bd, cong chirc tham gia hop hoac thuc hién nhiém vu tai don
vi khac. D/c Trudong phong phai chiu trach nhiém vé viéc to chirc, quan 1y thoi
gian lam viéc, viéc chap hanh ky luat, ky cwong hanh chinh cia phong minh.

- T6 chuc quan triét hoc tap, nghién ctru cac van kién cua Pang, Nha nudc
quy dinh vé y thtrc, trach nhiém, tic phong, 1& 16i 1am viéc cua ddi ngii CB,
CCVC.

- Tiép tuc day manh viéc hoc tap va lam theo tu twong, dao dirc, phong céch
H6 Chi Minh theo Chi thi s6 05-CT/TW ngav 15/6/2016 ctua B Chinh tri; Tu
gidc ren luyén, tu dudng vé dao due, 16 séng, can kiém liém chinh, chi cong vo
tu, chép hanh nghiém tuc chu truong, Diéu 1é cua bang, Phap luat cia Nha nudc;
thuc hién tét Luét can bo cong chtrc, Luat phong, chéng tham nhiing, Luat thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi...

- Nghiém tdc thue hién Quyét dinh sb 52/2017/QD-UBND ngay 22/11/2017
cia UBND tinh tai cadc phong ban, don vi; thuong xuyén danh gia viéc thuc hién
ky ludt, ky cuong hanh chinh gin lién véi cdng tac danh gia thi dua khen thuong
hang nam.



- Thudng xuyén ra soat, kip thoi bo sung, sira doi cac thu tuc hanh chinh phu
hop quy dinh méi.

- Ra so4t, tham muu stra d6i kip thoi Quy ché lam viéce cia co quan, Chuc
nang nhiém vu cac phong, Quy ché dan chii co so, Quy ché chi tiéu ndi bo ... dam
bao phu hop véi cdc quy dinh méi. Xay dung co quan, cong s van minh; cai
thién moi trudng, trang thiét bi 1am viéc; thuc hién day du ché do, chinh sach doi
v6i CB, CCVC; tao diéu kién dé CB, CCVC hoan thanh tt nhiém vy duoc giao.

- Néang cao chét lugng danh gia, xép loai CB, CCVC, dam bao: cdng khai,
minh bach, dan chu; tranh hién twong dinh kién, ky thi, tra dap, bé phéi trong
danh gia xép loai. Pinh ky cubi nam thyc hién viéc 1dy phiéu tin nhiém d6i voi tat
ca can bg lanh dao, quan ly chu cht.

3. Pdi v6i can bd, cong chire, vien chire

Céan bo, cong chirc, vién chirc phai thuc hién tot nhiing quy dinh ciia Luat
Can bo cong chie; Luat Vién chirc; Luat phong, chdng tham nhiing va cac quy
dinh khac ctia phap luat vé trach nhiém cua CB, CCVC; dong thoi phai chap hanh
nghiém chinh cac nd1 dung sau:

- Nghiém chinh thuc hién Quyét dinh sd 52/2017/QD-UBND ngay
22/11/2017 ctia UBND tinh vé ky luat, ky cuong hanh chinh.

- Chén chinh tic phong, 1& 161 1am viéc, trat ty ky cuong, né nép cong so;
nang cao y thirc ky luat, tinh than trach nhiém, thai do 1am viéc, hiéu qua cong tac
ctia mdi CB, CCVC. Giai quyét cong viéc dung noi dung, dlng trach nhiém, tham
quyén, ding quy trinh, quy dinh, dam bao thoi gian va chiu trach nhiém trudc
Lanh dao S0, trudc co quan cip trén truc tiép va trude phap lut vé két qua thyc
hién cac cong viéc dugce giao.

- Chap hanh nghiém tic va st dung c6 hiéu qua ngay, gio lam viéc theo quy
dinh; khong an sang, udng ca phé trong gid lam viéc; khéng st dung ruou, bia
trong gid 1am viéc, budi trua trong cac ngdy lam viéc, khong duge ép nguoi khac
uéng ruou bia; han ché tu tap uéng bia, rugu trong cac ngay nghi dé danh thoi
gian hoc tap, nghién ctru; khong hit thudc 14 trong cong s va noi cong cong;
khéng lam viéc riéng trong gio 1am viéc; Thuc hién nghiém cac quy dinh vé an
toan giao thong, da udng ruou bia khong 1ai xe; khong vi pham phap luat, Cc tai
té nan xa hoi (danh bac, ma tuy, mai dam,....)

- Thyc hién nghiém tac quy dinh ctia Nha nudc, co quan vé trang phuc, luén
gilr uy tin, danh du cho ban than va co quan moi noi, moi lac. Lich su, hoa nhé
trong giao tiép véi dong chi, dong nghiép ciing nhu cac to chirc, ca nhan dén giao
dich, lam viéc.

- Khong vi pham vé cac quy tic tmg xu cia CB, CCVC; ndi quy noi cong s



va noi cu tra; khong vi pham cac chuin muyc khac vé phém chit dao durc, thuan
phong my¥ tuc, ddm bao van minh, tién bd xa hoi; tich cuc tham gia hoat dong cac
phong trao doan thé.

- Thuc hién tt Quy ché vin hoa vin minh cong s&; tham dy cac cude hop,
Hoi nghi, tong két, tap huan ... ding thanh phan, thoi gian quy dinh; ¢ y thirc
trach nhiém cao trong tham gia hoi hop. Tat chudng dién thoai hoic dé ché do
rung, khong nghe dién thoai va lIam viéc riéng trong qua trinh hop.

- Thyc hién nghiém tic nép séng van minh trong viéc cudi, viéc tang.

4. P6i véi cac to chire dang, doan thé

- Cép uy Pang, cic to chirc doan thé c6 trach nhiém don déc viée thuc hién
ddi véi CB, CCVC; cac dang vién, doan vién trong cac t6 chirc doan thé cung
phéi hop thuc hién t6t va xac dinh day 1a mét tiéu chi quan trong dé danh gia,
phan loai CB, CCVC hang nam.

- Theo ddi, kiém tra, giam sat 1& 151, tac phong lam viéc, dé xuat khen thudng
biéu duong nhitng CB, CCVC chép hanh nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh;
kién nghi xu Iy nghiém nhitng truong hop vi pham.

5. Khen thudéng, ky luat

Can b0, cong chuc, vién chire c¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh thi tuy theo
mitc d6 vi pham sé& bi xir 1y trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat; dong thoi
khong duge xét thi dua nam; Cac phong ban, don vi ¢6 can b vi pham khong
duoc xét thanh tich tap thé.

I11. T6 chirc thue hién

- Trudng cac phong ban, don vi thudc S co trach nhiém thuong xuyén theo
ddi, d6n ddc viéc thue hién caa CB, CCVC phong ban, don vi minh.

- Giao Chanh Vian phong S¢ chiu trach nhiém theo ddi, kiém tra viéc chap
hanh ky luat, ky cuong hanh chinh dbi véi CB, CCVC Sé. Kip thoi dé xuat bién
phap xtr Iy d6i v6i cac truong hop vi pham.

- Van phong S¢ tong hop béo céo tai cac cudc giao ban dinh ky, dot xuit;
dinh ky 6 thang, hang nam tong hop bao cdo 16ng ghép trong bao cao cai cach
hanh chinh gtri S& N§1 vu theo quy dinh.
Noi nhdn:

- Ban Giam doc;
- Cac phong thudc S¢;

- Trung tdam TV&DVTCC;
- Luu: VT, VP.
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